
Trinn 1: Trykk på innstillinger i Outlook - se rød ring[image: ]
Trinn 2: Trykk på vis alle Outlook-innstillinger – se rød ring
[image: ]



Trinn 3: Trykk på Skriv og svar – se rød ring
[image: ]
Trinn 4: Opprett e-postsignaturen. MERK: Det ligger et forslag til signatur nederst i dette dokumentet, som kan benyttes.
[image: ]






Forslag til e-postsignatur som kan benyttes:

Fornavn Etternavn
Tittel (alt skal være med små bokstaver)
Avdeling
Mobil: xxx xx xxx
E-postadresse: (se informasjon nederst)
 
[image: ]
Med vennlig hilsen
Østre Toten kommune
Nytenking – kvalitet – respekt
 
Følg oss:
www.ostre-toten.kommune.no
[image: ]www.facebook.com/ostretotenkommune/


(e-postadressen kan gjøres klikkbar – se rød ring) [image: ]

Kopier din e-postadresse inn i feltet du får opp når du trykker på tegnet med rød ring rundt.
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Skriv og svar

E-postsignatur
Opprett en signatur som blir lagt til i e-postmeldingene automatisk.
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@ivind Skogli

kommunikasjonsradgiver

HR/kommunikasjon

Mobil: 415 28 453

E-postadresse: oivind skogli@ostre-toten.kommune.no

Qstre Toten
kommune

Med vennlig hilsen

& inkiuder signaturen min automatisk nér jeg skriver nye meldinger

& inkiuder signaturen min automatisk nér jeg videresender eller svarer pa meldinger

Meldingsformat

Velg om duvil vise Fra- og Blindkopi-linjen nar du skriver meldinger.

&4 vis alltid blindkopi
& vis alitid Fra

Skriv meldinger i





